
    　検便を提出される部門責任者様へ 

  　   　「検便依頼名簿」は、検便対象者の提出管理を行う上で、

     　　重要な資料となりますので、検便提出時に必ず検便と

  　  　　一緒にご提出いただけますようお願いいたします。

検査依頼名簿の記入方法

　　　①今回検便を提出される方々のお名前が

　　　 　名簿に記載されているかどうか、また記載された

　　　　　お名前が正しいかどうかをご確認ください。

         ※名簿にお名前の記載が無い場合は、

　　　　　　手書きでお名前を追加記入してください。

　　　　　　記載されたお名前に誤りがある場合は

　　　　　　手書きでご訂正ください。

　　　②名簿内に退職や異動等で検便の提出をしない

　　　　　方のお名前がある場合は、該当する　　　欄に

　　　　　　　　の印を入れてください。

            退職：既にお仕事を退職されて検便の
　　　　　　　　　　提出の必要が無い方

　　　　　 異動：他の店舗、部署に異動されて
　　　　　　　　　　当店舗、部署から検便の提出が出来ない方

　　　　　 休職（対象外）：
　　　　　　　　　　現在、店舗スタッフとして在籍して
　　　　　　　　　　いるものの、休職や止むを得ない理由で
　　　　　　　　　　今回(今月)は、検便の提出の必要が無いと判断される方
　　　　　　　　　　なお、次月には、お名前が再掲されます。

　　　  　　　　　　　　　　　  株式会社東邦微生物病研究所

　　　　　　　　　　　　大阪市浪速区下寺３丁目１１番１４号

　　　　　　　　　　　　　　ＴＥＬ06-6648-7157　ＦＡＸ06-6636-9266

検便依頼名簿の提出のお願い

検便依頼名簿（見本） 


